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Zaproszenie do składnia ofert
w ramach udzielenia zamówienia publicznego na usługi niepriorytetowe 
na podst. art. 5a.1
o szacunkowej wartości, która nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 207.000,00 euro
na zorganizowanie i przeprowadzenie korepetycji, kursu językowego oraz objęcie wsparciem psychologicznym klienta pomocy społecznej
Usługi szkolnictwa średniego

CPV 80.20.00.00-6

Oferowanie kursów językowych
CPV 80.58.00.00-3

Usługi psychiatryczne lub psychologiczne

CPV 85.12.12.70-6


Postępowanie prowadzone będzie w trybie: przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10.1 oraz art.39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). Przedmiotem zamówienia są usługi niepriorytetowe w rozumieniu Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. 2010 nr 12 poz. 68 z póż. zm.). Zamawiający w niniejszym postępowaniu stosuje art. 5a ust 1 Pzp.
SPORZĄDZIŁ:
Lidia Niewiadomska  



Data: 03.11.2014










Podpis: …………………………


Zamawiający:

Zamawiającym jest: 

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach

2. Adres: ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny, woj. podlaskie

3. Miejsce realizacji zamówienia: Sejny
4. Adres poczty elektronicznej: biuro@pcpr.sejny.pl
5. Strona internetowa: http://www.pcpr.sejny.pl
6. Numer telefonu: 87 517 34 15;
7. Numer faksu: 87 517 34 15;
8. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Łączna ilość części zamówienia wynosi 6. Każdy Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części.
9. Rozliczenia będą odbywały się w złotych polskich.
I. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie korepetycji, kursu językowego oraz objęcie wsparciem psychologicznym klienta pomocy społecznej tj. uczestników projektu systemowe „Nowe jutro - program integracji zawodowej i społecznej” oraz ich otoczenia, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach w ramach poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Z uwagi na fakt, że Uczestnikami projektu są osoby uczące się bądź pracujące terminy zajęć będą musiały być dostosowywane do ich potrzeb i możliwości uczestnictwa. 

Zamówienie realizowane będzie poprzez różne formy wsparcia w poniższych zakresach tematycznych:
Część I - Przeprowadzenie korepetycji z niemieckiego w mieście Sejny
Celem korepetycji jest: zwiększenie wiedzy oraz polepszenie wyników w nauce poprzez pomoc uczniom w zrozumieniu przedłożonych, niezrozumiałych tematów stosując różne form nauczania. Program korepetycji przystosowany powinien być do indywidualnych potrzeb każdego uczestnika. Obowiązkiem korepetytora jest więc przedstawić określony program w taki sposób, ażeby nie było to dla uczniów pobierających lekcje zbyt skomplikowane. Efektem udziału ucznia w korepetycjach jest podniesienie wiedzy z zakresu prowadzonych zajęć. 
Liczba zgłoszonych osób : 2 osoby (III klasa technikum)
Termin realizacji części I:  listopad 2014 r. – 15 luty 2015 r. 
Wymiar czasu: 30 h (1 godzina dydaktyczna - 45 min). Dokładny termin zostanie ustalony w porozumieniu z uczniami. Uczniowie mogą uczestniczy w korepetycjach razem. 
Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Sejny (zapewnia Wykonawca).

Wykonawca zobowiązany jest do:

· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;
· prowadzenia karty czasu pracy;
· częstotliwość prowadzonych korepetycji- do 6 h tygodniowo;
· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności;
· przedstawienia Zamawiającemu m.in. list obecności, raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników.
Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:
· wykształcenie wyższe z języka niemieckiego;
· przygotowanie pedagogiczne bądź kurs trenerski.
Część II - Przeprowadzenie korepetycji z chemii w mieście Sejny
Celem korepetycji jest: zwiększenie wiedzy oraz polepszenie wyników w nauce poprzez pomoc uczniom w zrozumieniu przedłożonych, niezrozumiałych tematów stosując różne form nauczania. Program korepetycji przystosowany powinien być do indywidualnych potrzeb każdego uczestnika. Obowiązkiem korepetytora jest więc przedstawić określony program w taki sposób, ażeby nie było to dla uczniów pobierających lekcje zbyt skomplikowane. Efektem udziału ucznia w korepetycjach jest podniesienie wiedzy z zakresu prowadzonych zajęć. 
Liczba zgłoszonych osób : 1 osoba (I klasy szkoły średniej)
Termin realizacji części I:  listopad 2014 r. – 15 luty 2015 r. 
Wymiar czasu: 26 h (1 godzina dydaktyczna - 45 min). Dokładny termin zostanie ustalony w porozumieniu z uczniem.
Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Sejny (zapewnia Wykonawca).

Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:

· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;
· prowadzenia karty czasu pracy;
· częstotliwość prowadzonych korepetycji- do 6 h tygodniowo;
· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności;
· przedstawienia Zamawiającemu m.in. list obecności, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników.
Wymagania co do kwalifikacji:

· wykształcenie wyższe magisterskie z chemii/ lub z dziedziny pokrewnej;
· przygotowanie pedagogiczne bądź kurs trenerski:
· co najmniej półroczne doświadczenie pracy w charakterze nauczyciela chemii.
Część III Przeprowadzenie kursu z języka niemieckiego w miejscowości Puńsk lub Suwałki.
Celem kursu jest: zwiększenie wiedzy poprzez pomoc kursantowi w zrozumieniu przedłożonych, niezrozumiałych tematów stosując różne formy nauczania. Program kursu przystosowany powinien być do indywidualnych potrzeb uczestnika. Efektem kursu jest podniesienie wiedzy z zakresu języka niemieckiego. 
Liczba zgłoszonych osób : 1 osoba (dorosły uczestnik projektu systemowego)
Termin realizacji części III:  listopad 2014 r. – 15 luty 2015 r. 
Wymiar czasu: 36 h (1 godzina dydaktyczna - 45 min). Dokładny termin zostanie ustalony w porozumieniu z uczestnikiem kursu.. 

Miejsce realizacji zamówienia: teren miejscowości Puńsk (zapewnia Wykonawca).

Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:

· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem                                 i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;
· prowadzenia karty czasu pracy;
· częstotliwość spotkań- do 6 h tygodniowo;
· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności;
· przedstawienia Zamawiającemu m.in. list obecności, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników.
Wymagania co do kwalifikacji:

· wykształcenie wyższe z języka niemieckiego;
· przygotowanie pedagogiczne bądź kurs trenerski.
Część IV Przeprowadzenie korepetycji z matematyki w mieście Sejny.
Celem korepetycji jest: zwiększenie wiedzy oraz polepszenie wyników w nauce poprzez pomoc uczniom w zrozumieniu przedłożonych, niezrozumiałych tematów stosując różne form nauczania. Program korepetycji przystosowany powinien być do indywidualnych potrzeb każdego uczestnika. Obowiązkiem korepetytora jest więc przedstawić określony program w taki sposób, ażeby nie było to dla uczniów pobierających lekcje zbyt skomplikowane. Efektem udziału ucznia w korepetycjach jest podniesienie wiedzy z zakresu prowadzonych zajęć. 
Liczba zgłoszonych osób : 2 osoby (I klasa szkoły średniej).
Termin realizacji części IV:  listopad 2014 r. – 15 luty 2015 r. 
Wymiar czasu: 26 h dla każdego ucznia oddzielnie (1 godzina dydaktyczna - 45 min). Dokładny termin zostanie ustalony w porozumieniu z uczniami. 

Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Sejny (zapewnia Wykonawca).

Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:

· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem                                 i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;
· prowadzenia karty czasu pracy;
· częstotliwość spotkań- do 6 h tygodniowo;
· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności;
· przedstawienia Zamawiającemu m.in. list obecności, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników.
Wymagania co do kwalifikacji:

· wykształcenie wyższe z matematyki;
· przygotowanie pedagogiczne bądź kurs trenerski.
Część V Przeprowadzenie korepetycji z matematyki w mieście Suwałki.
Celem korepetycji jest: zwiększenie wiedzy oraz polepszenie wyników w nauce poprzez pomoc uczniom w zrozumieniu przedłożonych, niezrozumiałych tematów stosując różne form nauczania. Program korepetycji przystosowany powinien być do indywidualnych potrzeb każdego uczestnika. Obowiązkiem korepetytora jest więc przedstawić określony program w taki sposób, ażeby nie było to dla uczniów pobierających lekcje zbyt skomplikowane. Efektem udziału ucznia w korepetycjach jest podniesienie wiedzy z zakresu prowadzonych zajęć. 
Liczba zgłoszonych osób : 2 osoby (1- osoba IV technikum, 1-osoba III Liceum Ogólnokształcącego).
Termin realizacji części IV:  listopad 2014 r. – 15 luty 2015 r. 
Wymiar czasu: 26 h dla każdego ucznia oddzielnie (1 godzina dydaktyczna - 45 min). Dokładny termin zostanie ustalony w porozumieniu z uczniami. 

Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Sejny (zapewnia Wykonawca).

Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:

· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem                                 i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;
· prowadzenia karty czasu pracy;
· częstotliwość spotkań- do 6 h tygodniowo;
· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności;
· przedstawienia Zamawiającemu m.in. list obecności, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników.
Wymagania co do kwalifikacji:

· wykształcenie wyższe matematyki;
· przygotowanie pedagogiczne bądź kurs trenerski.
Część VI- Objęcie wsparciem psychologicznym klienta pomocy społecznej. 
Cel działania: Objęcie wsparciem psychologicznym rodzin/osób uczestniczących w projekcie systemowym „Nowe jutro - program integracji zawodowej i społecznej” lub innych osób należących do otoczenia uczestników projektu.
Termin realizacji części IV:  listopad 2014 – 15 luty 2015r. 
Wymiar czasu: 20 h w każdym miesiącu, 1 godzina porad = 1 godzina dydaktyczna (45 minut).
Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Sejny. Zapewnia Zamawiający.
Wymagania co do kwalifikacji prowadzącego zajęcia:
· sporządzenie raportu z przeprowadzonej usługi poradnictwa psychologicznego
· prowadzenia dziennika zajęć wsparcia psychologicznego klienta pomocy społecznej (zawierający m.in. zgłoszony problem/temat konsultacji, ustalenia, ocenę, zalecenia, podpis prowadzącego i uczestnika projektu lub osoby należącej do jego otoczenia);
· oznakowania wszystkich dokumentów związanych z przygotowaniem i zorganizowaniem ww. warsztatu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013 znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl;

· przedstawienia Zamawiającemu:
a. dziennika zajęć, 
b. Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników 
c. Protokołu z odbioru usługi.
Wymagania co do kwalifikacji:

· wykształcenie wyższe magisterskie z zakresu psychologii.
WYMAGANIA OGÓLNE STAWIANE WYKONAWCY:

· Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia oraz zorientowanie na osiągnięcie rezultatu organizowanych zajęć, którym jest wzrost kompetencji społecznych i zawodowych Uczestników projektu systemowego.

· Zamawiający nie dopuszcza składania ofert na mniej osób niż jest określone w danej części. 

· Niedopuszczalne jest prowadzenie korepetycji z więcej niż jedną osobą w tym samym czasie, z wyjątkiem części I.
· Wymagane jest, żeby Wykonawca na bieżąco monitorował osiąganie zakładanych rezultatów i po zakończeniu realizacji zamówienia przeprowadził ich ewaluację. Raport ewaluacyjny walidujący osiągnięcie zakładanych rezultatów w formie pisemnej Wykonawca dostarczy Zamawiającemu.

· Dokładne ustalenia i decyzje dotyczące realizacji zamówienia (takie jak szczegółowy harmonogram itp.) uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

· Wykonawca określi telefony kontaktowe i numer faksu w celu dokonywania innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego  i terminowego wykonania zamówienia.

· W przypadku gdy Wykonawcą zostanie firma, zobowiązuje się do zawarcia umowy powierzenia danych osobowych (pod warunkiem uzyskania przez Beneficjenta pisemnej zgody Instytucji Pośredniczącej na powierzanie danych osobowych podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia i realizacją tegoż projektu) oraz do ochrony uzyskanym danym osobowym osób uczestniczących w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.)
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu kursu, łącznie z fotografowaniem.
· Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego informowania uczestników (przed rozpoczęciem zajęć), że zajęcia są realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Zamawiający dopuszcza możliwość rezygnacji uczestników z udziału w projekcie z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego. W związku z powyższym korepetycje mogą się nie odbyć. Zamawiający dołoży wszelkich starań aby taka sytuacja nie zaistniała. Liczba osób może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu. 
II. Miejsce oraz termin składania o otwarcia ofert.
1. Oferty należy złożyć w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach, ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny, woj. podlaskie pokój nr 2

2. Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa w dniu 7.11.2014 r. o godzinie 10.00.
3. Otwarcie ofert nastąpi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach, ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny, woj. podlaskie pokój nr 2, dnia 7.11.2014 r. o godzinie 10.30.
III. Kryteria oceny ofert:
Cenę należy obliczyć i wpisać do Formularza ofertowego w następujący sposób:


W rubryce cena ofertowa brutto należy podać całkowite wynagrodzenie brutto ryczałtowe zawierające wszystkie opłaty, podatki oraz koszta związane z realizacją zamówienia obejmującą łączne wynagrodzenie za zrealizowanie jednej godziny danej części zamówienia.

Podana cena ma charakter ryczałtowy, jest ostateczna i Zamawiający nie poniesie żadnych dodatkowych kosztów związanych z realizacją zamówienia.

KRYTERIUM I (cena całkowita za zrealizowanie jednej godziny zajęć):

Oferty oceniane będą na podstawie ceny, podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym i obliczane według następującego wzoru:

Cn

P  =   ----------   x 100 pkt. x Wg




 Cb

gdzie:

· P
- oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie

· Cn
- oznacza cenę całkowitą brutto oferty najtańszej

· Cb
- oznacza cenę całkowitą brutto badanej oferty

· Wg
- oznacza wagę kryterium (w %)

KRYTERIUM II (doświadczenie firmy lub osoby fizycznej składającej ofertę): 

Oferty oceniane będą na podstawie oświadczenia zawartego przez Wykonawców w Formularzu Oferty w następujący sposób:
	Lp.
	Doświadczenie:
	Ilość punktów

	1
	Wykonawca (firma lub osoba fizyczna) nigdy nie realizował podobnych rodzajowo zamówień współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego nie świadczył też nigdy podobnych usług na zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP.
	0

	2
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. Zamówienia nie były współfinansowane ze środków EFS.
	50

	3
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. Zamówienia były współfinansowane ze środków EFS.
	100


Ilość otrzymanych w kryterium II punktów zostanie pomnożona przez wagę – tj. Wg.
Otrzymane w poszczególnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu będą stanowiły ocenę oferty.

Zamawiający udzieli zamówienia na daną część temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert.
IV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o:

· Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny i łączną punktację,

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do dostarczenia w wyznaczonym terminie dokumentów potwierdzających, że osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za świadczenie usług posiadają wymagane niniejszą SIWZ wykształcenie, kwalifikacje, doświadczenie i uprawnienia.

4. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana niezwłocznie dostarczy Zamawiającemu:
· oświadczenie osób, które będą odpowiedzialne za realizację zamówienia zaangażowaniu zawodowym w celu weryfikacji możliwości udzielenia zamówienia zgodnie z obowiązującymi od 1 maja 2014 roku Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL.
Wydatki związane z zaangażowaniem osoby wykonującej zadania w projekcie lub projektach są kwalifikowalne, o ile:

· obciążenie z tego wynikające, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie;

· łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 240 godzin miesięcznie.
Beneficjent weryfikuje spełnienie warunków, o których mowa powyżej, przed zaangażowaniem osoby do projektu i zobowiązuje ją do spełnienia tych warunków w
okresie kwalifikowania jej wynagrodzenia w tym projekcie.
Wymaganym będzie przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia złożenie przez osoby wskazane w ofercie oświadczenia obejmującego całe zaangażowanie zawodowe tej osoby oraz zobowiązanie się do dostarczania Zamawiającemu łącznej miesięcznej ewidencji aktywności zawodowej jako dokumentu niezbędnego do wypłacenia wynagrodzenia.

Nie złożenie dokumentów wymienionych powyżej zostanie uznane za uchylanie się Wykonawcy od podpisania umowy.

V. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. Zamawiający zleca, a wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i dalszą treścią zaproszenia do składania ofert.
2. Płatności za zrealizowanie zamówienia dokonywane będą w okresach miesięcznych/po zrealizowaniu usługi na podstawie dostarczonych przez Wykonawcę rachunków wraz z listami obecności, kartami czasu pracy zatwierdzonymi przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego potwierdzającymi zrealizowanie rozliczanej ilości zajęć oraz łącznej miesięcznej ewidencji aktywności zawodowej potwierdzającej zaangażowanie nie przekraczające limitu 240 godzin miesięcznie.

3. Warunkiem dokonania zapłaty ostatniego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest realizacja wszystkich ustaleń zawartych w niniejszej umowie, w tym przekazanie Zamawiającemu wraz z fakturą/rachunkiem:
· oryginałów list obecności/dzienników zajęć,
· raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników i Protokołu z odbioru usługi
· karty czasu pracy/ łącznej miesięcznej ewidencji aktywności zawodowej potwierdzającej zaangażowanie nie przekraczające limitu 240 godzin miesięcznie.

4. Za zrealizowanie usługi Wykonawca wystawi fakturę/rachunek po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia od Zamawiającego, że wszystkie przedłożone dokumenty wymienione w pkt.  2, 3 oraz 7 są zgodne z wymogami.
5. Termin płatności wynosi 14 dni od daty dostarczenia faktury wraz z ewidencją przeprowadzonych zajęć. W przypadku braku środków finansowych na koncie projektu płatność zostanie dokonana niezwłocznie po wpłynięciu kolejnej transzy dotacji bez odsetek za opóźnienie.

6. W przypadku kiedy osobami świadczącymi usługi będą w rozumieniu kodeksu pracy pracownicy Zamawiającego wynagrodzenie Wykonawcy zostanie umownie pomniejszone o należne składki ZUS, które pracodawca zobowiązany zostanie odprowadzić na podstawie art. 8 ust. 2a ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych.

7. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązany będzie do:

· prowadzenia Dziennika zajęć,

· dokonania ewaluacji zajęć w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności,

· przedstawienia Zamawiającemu list obecności, Dzienników zajęć, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników i Protokołu z odbioru usługi,

· współpracy z Zamawiającym w zakresie ustalania dokładnego harmonogramu zajęć,

· zapewnienia, żeby dzięki zajęciom Uczestnicy podnieśli swoje praktyczne kompetencje, umiejętności i wiedzę,

· zapewnienia możliwości stałego, bezpośredniego kontaktu z Zamawiającym, w tym informowania Zamawiającego na bieżąco o przewidywanych zmianach w harmonogramie zajęć oraz umożliwienia mu przeprowadzenie wizyt monitorujących w miejscu realizacji przedmiotu umowy.

8. Zamawiający ma prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć.

9. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z dokumentami programowymi dotyczącymi Europejskiego Funduszu Społecznego znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl w zakładce /Dokumenty/.

10. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w sposób zgodny                      z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 z późn. zmianami) oraz  z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
11. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestników i Uczestniczek projektu, które mogą służyć tylko i wyłącznie realizacji niniejszego zamówienia.
12. Wykonawca oświadcza, iż spełnia wymagania określone w rozdziale 5 ustawy                     o ochronie danych osobowych, dotyczące zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą lub uszkodzeniem.
13. Wykonawca oświadcza, iż sposób prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych są zgodne z przepisami rozporządzenia  w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzeń i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.
14. Wykonawca odpowiada za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.
15. Wykonawca zobowiązuje się do przechowania dokumentów związanych realizacją zamówienia w tym także dokumentów finansowych nie krócej niż do 31.12.2020 r. 

16. Na wezwanie Zamawiającego lub innych organów kontrolnych Wykonawca niezwłocznie zapewni wgląd do powyższych dokumentów wskazanym w wezwaniu osobom.

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy kary umownej za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w następujących przypadkach:
· za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy  - 10 % wynagrodzenia,
· za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego – 10 % wynagrodzenia.
· Przez wynagrodzenie, o którym mowa należy rozumieć wynagrodzenie ryczałtowe brutto, określone w umowie.
18. Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów wytworzonych w ramach realizacji umowy, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiającego na korzystanie z ww. utworów na polach takich jak:

· powielanie,

· rozpowszechnianie,

· modyfikowanie,

· udostępnianie,

· wykorzystywanie wielokrotne do powtarzania zajęć.

19. Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwości dokonania zmiany umowy w formie aneksów w niżej wymienionych przypadkach:

· osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za świadczenie usług za zgodą Zamawiającego będą mogły zostać zastąpione innymi o kwalifikacjach, doświadczeniu i wykształceniu nie niższym niż warunki udziału w postępowaniu.

· liczba osób biorących udział w poszczególnych kursach/korepetycjach może ulec zmianie. Do obliczenia należnego wynagrodzenia zastosuje się wówczas algorytm (cena ryczałtowa za jedną godzinę zajęć * liczba faktycznie zrealizowanych zajęć). 
· w uzasadnionych przypadkach oraz z przyczyny nie zależnej od Wykonawcy może zostać wydłużony termin realizacji zamówienia.
FORMULARZ OFERTOWY
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny



Wykonawca: .........................................................



Adres....................................................................




Tel./Fax................................................................



E-mail...................................................................



NIP: .....................................................................


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na „Na zorganizowanie i przeprowadzenie korepetycji oraz kursu językowego oraz objęcie wsparciem psychologicznym klienta pomocy społecznej” oferuję wykonanie zamówienia na następujących warunkach:
Wykonanie 1 części zamówienia "Przeprowadzenie korepetycji z języka niemieckiego w mieście Sejny " za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)

Wykonanie 2 części zamówienia "Przeprowadzenie korepetycji z chemii w mieście Sejny " za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)

Wykonanie 3 części zamówienia "Przeprowadzenie kursu z języka niemieckiego w miejscowości Puńsk lub Suwałki " za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)

Wykonanie 4 części zamówienia "Przeprowadzenie korepetycji z matematyki w mieście Suwałki" za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)

Wykonanie 5 części zamówienia "Przeprowadzenie korepetycji z matematyki w mieście Sejny " za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)

Wykonanie 6 części zamówienia " Objęcie wsparciem psychologicznym klienta pomocy społecznej " za:

Łączną cenę ryczałtową brutto:……………………………… za 1 godzinę zajęć

Słownie złotych:……………………………………………………………………………………… za 1 godzinę zajęć.
Zajęcia przeprowadzi:…………………………………………………………………………………………….………………..(imię i nazwisko)
Oświadczam, że:
- Posiadam następujące doświadczenie:

W poniższej tabeli należy wybrać tylko jeden z 3 stopni posiadanego doświadczenia i w odpowiedniej rubryce podać informacje dotyczące zleceniodawców, nazw projektów oraz krótko udowodnić posiadane doświadczenie.
	Lp.
	Doświadczenie:
	Opis, uzasadnienie – wykaz zrealizowanych usług wraz z podaniem ich nazw, zleceniodawców, nazw projektów itp.

	1
	Wykonawca nigdy nie realizował podobnych rodzajowo zamówień współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz samodzielnie nie realizował projektów POKL, nie świadczył też nigdy podobnych usług na zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP.
	Nie dotyczy

	2
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. Zamówienia nie były współfinansowane ze środków EFS.
	

	3
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. Zamówienia były współfinansowane ze środków EFS.
	


· Posiadam uprawnienia niezbędne do realizacji zamówienia jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

· Posiadam wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia;

· Dysponuję niezbędnym potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamówienia

· Znajduję się w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbędnej do realizacji zamówienia;

· Zrealizuję zamówienie w terminach zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia;
· Oświadczam, że nie należę do żadnej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP.*

lub 

· Oświadczam, że należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP i w załączeniu przekazuję listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*.
Ilekroć mowa o grupie kapitałowej – rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.

* - niewłaściwe należy skreślić.
Podpisano:

........................................................

   (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)


Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
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